
 
 

  

 

 

 

    REPORTE MENSUAL DE FEBRERO 2024 DEL SISTEMA MIUNICIPAL 

PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE ZACOALCO DE 

TORRES JALISCO 

 

El Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de Jalisco, es un organismo público 

descentralizado con la personalidad Jurídica y patrimonio propio, encargado de la asistencia social 

pública y demás funciones que le asigna el Código de Asistencia Social del Estado de Jalisco  y las 

demás disposiciones legales aplicables. Creado a partir del Decreto No. 12850 con entrada a vigor 

desde el día 04 cuatro de Diciembre del año 1987 mil novecientos ochenta y siete en donde se 

encuentra a cargo la Administración 2021 – 2024. Presidida por la Presidenta C. Mayra Rubio 

Rodríguez y como Directora la C. Paola Adriana Montes Martínez, bajo el ordenamiento y el 

CONSEJO DEL PATRONATO.  

Se entrega reporte de actividades correspondientes del mes de Febrero del Sistema Municipal para 

el Desarrollo Integral de la Familia, estando a cargo la que suscribe C. Paola Adriana Montes 

Martínez. 

 

 

DIRECCIÓN 

FECHA ACTIVIDAD 

1 de Febrero del 2024 Descarga administrativa  
Se realiza oficio de comisión a las psicólogas de este Sistema, para su 
asistencia a la conferencia de psicólogos. 
Se envía oficio DIF/DG/041/2024 al ayuntamiento, solicitando apoyo 
de vehículo, para trasladar a ciudadano de grupos prioritarios, a la 
central nueva e Guadalajara, y así pueda llegar a su estado natal y 
reunirse con su familia. 
Se recibe circular del H. Ayuntamiento informando que el 05 de 
febrero no habrá labores en conmemoración del aniversario de la 
promulgación de la Constitución Mexicana.  

2 de Febrero del 2024 Se recibe el circular SGSA/001/2024 de la Subdirección de Alimentaria 
de DIF Jalisco, enviando los formatos de designación de enlace de 
Aseguramiento de la Calidad Alimentaria 2024. 
Se realiza oficio de comisión a personal de este Sistema para su 
asistencia a la capacitación a promotores de desarrollo comunitario.  
Se realiza oficio de comisión para trabajo social de este sistema, para 
el acompañamiento de usuario a psiquiatría. 
Se recibe oficio DPRD/0505/2024 solicitando apoyo a este sistema, 
para realizar visita domiciliaria.  
Se envía oficio DIF/DG/042/2024 al ayuntamiento, solicitando apoyo 
con unidad para el traslado de usuario al hospital psiquiátrico. 

 

 

 

 

 

 

16 de Septiembre S.N. Centro / Zacoalco de Torres Jalisco / C.P. 45750 / TEL. (326) 42 315 37 



 
 

 

 

 

 

5 de Febrero del 2024  NO LABORABLE  

6 de Febrero del 2024 Se envía oficio DIF/DG/045/2024 al ayuntamiento, solicitando apoyo 
con mueble, sonido y pantalla inflable para proyección de película.  

7 de Febrero del 2024 Se envía oficio DIF/DG/060/2024 al ayuntamiento, solicitando apoyo 
para la instalación de cableado y circuitos de energía eléctrica a la 
vivienda de la ciudadana María N. a quien se le incendio su vivienda el 
pasado 22 de enero del presente año. 

8 de Febrero del 2024 Se recibe oficio DG/0004/2024 de la Dirección General de DIF Jalisco, 
informando las empresas que entregaran los insumos alimentarios en 
el 2024 y sus respectivos calendarios de entrega.  

9 de Febrero del 2024 Se recibe circular del H. Ayuntamiento, informando del decreto que se 
usará en los oficios durante el periodo 2024. 

12 de Febrero del 2024 Se asiste a la reunión del nuevo Grupo de Desarrollo Comunitario de 
la delegación de Verdia, para levantar actas y firmas de los integrantes 
de dicho grupo. 
Se envía oficio DIF/DG/060/2024 al ayuntamiento, solicitando apoyo 
de sonido para la proyección de la película “Cuestión de Tiempo” 
Se envía oficio DIF/DG/062/2024 al ayuntamiento, solicitando apoyo 
con vehículo para asistir a reunión de Desarrollo Comunitario de la 
localidad de Verdia. 
Se envía oficio DIF/DG/089/2024, de carta de aceptación de prácticas 
profesionales en el área de nutrición.  
Se realiza y entrega carta de aceptación a alumno de la institución 
educativa Superior, para realizar sus prácticas profesionales en este 
Sistema.  

13 de Febrero del 2024 Se asiste al mercado de abastos de Guadalajara, Jal. Para la compra de 
insumos de Comedores Asistencia Social del Adulto Mayor. 

 

14 de Febrero del 2024 Se realiza entrega de documentos en DIF Jalisco, correspondientes al 
grupo de nuevo ingreso de Desarrollo Comunitario de la delegación de 
Verdia 

15 de Febrero del 2024  Se recibe oficio UMPCBZT/005/2024 del H. Ayuntamiento, sobre la 
revisión del comedor asistencial de este Sistema de la delegación de 
Barranca de Otates. 
Se recibe oficio UMPCBZT/006/2024 del H. Ayuntamiento, sobre la 
revisión del comedor asistencial de este Sistema de la cabecera 
municipal.  

16 de Febrero del 2024 Se realiza y forma contrato de Prestación de Servicios Técnico 
Profesionales.  
Se envía oficio DIF/DG/073/2024 al H. Ayuntamiento, informando la 
entrega de los reportes mensuales de agosto a diciembre del año 
2023. 

19 de Febrero del 2024 Se entrega oficio DIF/DG/076/2024 a la dirección de Atención a las 
Personas Adultas Mayores de DIF Jalisco, informando los comedores 
asistenciales activos de este sistema, así como el enlace encargado del 
programa. 

20 de Febrero del 2024 Se recibe oficio 354/2024, del Juez de Primera Instancia, quien solicita 
apoyo del área de psicología de este Sistema, para escucha de menor. 

21 de Febrero del 2024 Se recibe circular del H. Ayuntamiento, informando la suspensión de 
labores en conmemoración del “Día de la Bandera”. 
Se asiste a la Delegación de Verdia al Grupo de Desarrollo 
Comunitario.  

22 de Febrero del 2024 Descarga administrativa.  
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23 de Febrero del 2024 Se realizan honores a la bandera. 
Se envía oficio DIF/DG/080/2024 al H. Ayuntamiento, solicitando 
apoyo con personal, para la descarga de leche correspondiente al mes 
de enero y febrero. 
Se envía oficio DIF/DG/081/2024 al H. Ayuntamiento, solicitando 
apoyo a obras públicas, para la restauración de barda exterior de este 
Sistema.  
Se recibe circular SGSA/002/2024 de la Subdirección de Alimentaria 
de DIF Jalisco, invitando al curso “Dando alas a la ternura” 

26 de Febrero del 2024 Descarga administrativa.  

27 de Febrero del 2024 Se envía oficio DIF/DG/085/2024 al H. Ayuntamiento, solicitando 
apoyo con personal, para la descarga de despensa correspondiente al 
mes de enero y febrero. 
Se envía oficio DIF/DG/086/2024 al H. Ayuntamiento, solicitando 
apoyo con el espacio en el auditorio de la Casa de la Cultura.  
Se envía oficio DIF/DG/087/2024 al H. Ayuntamiento, solicitando 
apoyo al área de informática y comunicación, para realizar video 
informativo a la comunidad.  
Se envía oficio DIF/DG/088/2024 al H. Ayuntamiento, solicitando 
apoyo con vehículo, para asistir al evento “Fortaleciéndome por 
Jalisco” que se llevará a cabo en Guadalajara, Jal.  
Se realiza oficio DIF/DG/089/2024 para informar, quien será la 
ciudadana que estará al pendiente de usuario que se encuentra en 
situación de calle, quien está internado en el Hospital Civil Viejo de 
Fray Antonio Alcalde de Guadalajara. 

 

28 de Febrero del 2024 Se asiste al evento “Fortaleciéndome por Jalisco” en Plaza Juárez de 
Guadalajara Jalisco.  
Se asiste al Hospital Civil Viejo de Fray Antonio alcalde de Guadalajara, 
Jalisco para servicio de usuario en situación de calle de este municipio. 
Se realiza oficio de comisión a las psicólogas de este Sistema, para la 
asistencia a la “Red de Psicólogos”.  
Se recibe cargamento de leche correspondiente al mes de enero y 
Febrero.  

29 de Febrero del 2024 Se asiste al registro civil para realizar el proceso de defunción del 
usuario Narciso quien se encontraba en situación de calle.  

 

 

ÁREA DE RECEPCIÓN DEL SIEMDIF 
 

Se le dio atención en el área de recepción y se dirigió a los diferentes departamentos al siguiente 
número de usuarios, en un horario de atención de 8: 00a.m a 4:00 p.m. 

 

FECHA ACTIVIDAD 

1 de Febrero del 2024 .  Se recibieron 4 usuarios Psicología.  
Se recibieron 1 usuario UBR.  
Se recibieron 1 usuario Asesoría.  

2 de Febrero del 2024. Salida de Red.  
Se recibieron 7 usuarios UBR.  
Se recibieron 1 usuario Matrimonio  
Se recibieron 1 usuario Asesoría.  
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5 de Febrero del 2024. Día Festivo   

6 de Febrero del  2024. Se recibieron 2 usuarios Psicología.  
Se recibieron 1 usuarios UAVI.  
Se recibieron 3 usuarios y 1 descuento UBR.  

7 de Febrero del 2024 . Se recibieron 4 usuarios Psicología.  
Se recibieron 6 usuarios y 1 descuento UBR.  

8 de Febrero del 2024.  Se recibieron 7 usuarios Psicología   
Se recibieron 6 usuarios UBR.  

9 de Febrero del 2024  Se recibieron 3 usuarios Psicología.  
Se recibieron 1 usuario UAVI . 
Se recibieron 6 usuarios UBR.  
Se recibieron 2 usuarios Asesoría.  

12 de Febrero del 2024. Se recibieron 2 usuarios y 1 descuento Psicología.  
Se recibieron 4 usuarios UBR.  
Se recibieron 1 usuario UAVI.  
Cuota de recuperación 

13 de Febrero del 2024.  Evaluación.  
Se recibieron 1 usuario UAVI.  
Se recibieron 5 usuario y 1 descuento UBR.  

14 de Febrero del 2024. Se recibieron 9 usuarios Psicología. 
Se recibieron 5 usuarios y 1 descuento UBR. 
 

15 de Febrero del 2024 . Evaluación.  
Se recibieron 4 usuarios UBR.  

16 de Febrero del 2024. Se recibieron 3 usuarios Psicología.  
Se recibieron 1 usuarios y 1 descuento UAVI.  
Se recibieron 5 usuarios UBR. 
Se recibieron 2 usuarios Matrimonios.  
 

19 de Febrero del 2024. Evaluación.  
Se recibieron 3 usuarios UBR.  
Se recibieron 1 usuarios Asesoría.  

20 de Febrero del 2024. Se recibieron 3 usuarios Psicología. 
Se recibieron 2 usuarios UBR.  
Se recibieron 1 usuario Asesoría.  

21 de Febrero del 2024. Evaluación.  
Se recibieron 7 usuarios y 1 descuento UBR.  

22 de Febrero del 2024. Se recibieron 11 usuarios Psicología.  
Se recibieron 7 usuarios UBR.  

23 de Febrero del 2024.  Se recibieron 3 usuarios Psicología.  
Se recibieron 1 usuarios UAVI.  
Se recibieron 8 usuarios UBR.  
Se recibieron 1 usuario Asesoría.  
Se recibieron 2 usuarios Matrimonios.  

26 de febrero del 2024. Se recibieron 3 usuarios y 1 descuento Psicología.  
Se recibieron 6 usuarios y 1 descuento UBR.  

27 de Febrero del 2024. Se recibieron 2 usuarios Psicología.  
Se recibieron 3 usuarios UAVI.  
Se recibieron 5 usuarios y 1 descuento UBR.  

28 de Febrero del 2024. Se recibieron 2 usuarios y 1 descuento Psicología.  
Se recibieron 6 usuarios y 1 descuento UBR.  
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29  de Febrero del 2024. Se recibieron 5 usuarios Psicología.  
Se recibieron 4 usuarios UBR.  

TOTAL. Psicología. 63 usuarios.  
Descuento.3 descuento.  
UAVI. 10 usuarios.  
Descuento  3 usuarios. 
UBR. 100 usuarios. 
Descuento. 9 usuarios.  
Matrimonios. 5 usuarios  
Asesoría. 7 usuarios.  

 
 
 
             

_______________________________________ 
LILIANA YADIRA CASTILLO DÍAZ 

SECRETARIA RECEPCIONISTA 
 

 
 
 

DEPARTAMENRTO DE TRABAJO SOCIAL 
 
  

FECHA ACTIVIDAD 

01 de febrero de 2024 UAVI Seguimiento a un caso. 
Se redactan oficios de las visitas realizadas.   

02 de febrero de 2024 Se ordenan expedientes.  

05 de febrero de 2024 NO SE LABORO  
06 de febrero de 2024 Se acompaña a una persona al hospital de salud mental del Zapote. 

07 de febrero de 2024 UAVI Se atiende un caso. 
Se orienta a personas para tramite de certificado de discapacidad y 
credencial. 

08 de febrero de 2024 UAVI Se atiende un caso de posible violencia.  
Se hace un estudio socioeconómico y se apoya a una persona. NO. 
OFICIO 033/TS2024 y NO. OFICIO 034/TS2024  

09 de febrero de 2024 Se hace revisan documentos que solicitan certificados de discapacidad.  
Se redactan oficios para la agencia del ministerio público. NO. OFICIO 
035/TS2024 

12 de febrero de 2024 Se hace una visita domiciliaria con el objetivo de buscar redes de apoyo 
a una persona en situación de calle. 
UAVI Se hace una visita domiciliaria. 

13 de febrero de 2024 Se actualiza el inventario del departamento.  
Se redactan oficios de diferentes pendientes. 

14 de febrero de 2024 UAVI Se hacen dos visitas domiciliarias en la delegación de San Marcos.  
UAVI Se concluyen pendientes de casos. 

15 de febrero de 2024 UAVI Se hacen dos visitas domiciliarias en seguimiento a sus casos. 
UAVI Se atiende reporte de posible violencia. 

16 de febrero de 2024 Se revisan documentos de personas que solicitan certificado de 
discapacidad y se les avisa de su próxima cita. 

19 de febrero de 2024 UAVI Se atiende un caso nuevo. 
UAVI Se da seguimiento a dos casos. 
UAVI Se hace una visita domiciliaria solicitada por la PPNNA. 
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20 de febrero de 2024 Se presenta al SMDIF el doctor que tramita certificados de discapacidad 
y se le auxilia. 

21 de febrero de 2024 Se orienta a personas que solicitan tramitar el certificado de 
discapacidad. 
Se brindo apoyo a una persona. NO. OFICIO 036/TS2024 y NO. OFICIO 
037/TS2024 
UAVI Se atiende un caso de posible violencia.  

22 de febrero de 2024 UAVI Seguimiento a un caso. 
UAVI Se hacen dos visitas domiciliarias en atención a posibles casos de 
violencia.  
Se hace una constancia a una persona para descuento para transporte 
NO. OFICIO 040/TS2024 

23 de febrero de 2024 Se hacen honores a la bandera. 
Se entregan 3 apoyos económicos a personas. NO. OFICIO 055/TS2024, 
NO. OFICIO 056/TS2024, NO. OFICIO 057/TS2024, NO. OFICIO 
058/TS2024, 
NO. OFICIO 059/TS2024 y NO. OFICIO 060/TS2024 

26 de febrero de 2024 Se hace un acompañamiento a la Agencia del Ministerio Publico de 
Ciudad Guzmán.  

27 de febrero de 2024 Se orienta a personas que solicitan tramitar su certificado de 
discapacidad. 
Se realizan pendientes administrativos.  

28 de febrero de 2024 Se entregaron apoyos a tres personas. NO. OFICIO 067/TS2024, NO. 
OFICIO 068/TS2024, NO. OFICIO 071/TS2024, NO. OFICIO 072/TS2024, 
NO. OFICIO 073/TS2024 y NO. OFICIO 074/TS2024 
Se hace una visita domiciliaria.   

29 de febrero de 2024 Se realizan pendientes administrativos y se orden expedientes de 
apoyos entregados. 
Se continua con el vaciado de información de las visitas realizadas.  

 
 
 

 
__________________________________ 

BRENDA MELINA DÍAZ OCAMPO 
DEPARTAMENTO TRABAJO SOCIAL 

 
 
 

DEPARTAMENTO DE PSICOLOGÍA SMDIF 
 

Fecha Actividades 

Jueves 1 Se atendieron a 3 usuarios en asesoría psicológica, revisión de 
expedientes, descarga administrativa. 

Viernes 2 Se asistió a la RED de Psicólogos del estado de Jalisco, en la Ciudad de 
Guadalajara. 

Lunes 5 NO LABORABLE.  

Martes 6 Se atendieron a 2 usuarios en asesoría psicológica 

Miércoles 7  Se atendió en consulta informativa a una pareja para el tema de crianza 
con respecto a su hijo con cáncer. 

Descarga administrativa. 
Se dio acompañamiento a la audiencia de “Escucha de menor” en el 

juzgado de Zacoalco de Torres a 1 menor. 
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Jueves 8 Se atendieron a 2 usuarios en asesoría psicológica y 1 paciente Gratis 
(cáncer).  

Descarga administrativa.  

Viernes 9 Impartición de platicas Prematrimoniales. 
Se atendieron a 3 usuarios en asesoría psicológica. 

Lunes 12 Se atendieron a 3 usuarios en asesoría psicológica 
Preparación para el evento del 14 de febrero “Cine al aire libre”, 

actualización del inventario.  

Martes 13 Aplicación de Evaluaciones psicométricas  
-Raven 

-Mini-mental 
-Bender  

A 28 elementos de Seguridad Pública para licencia de portación de 
arma de fuego. 

Miércoles 14  Se atendieron a 4 usuarios en asesoría psicológica 
Se realizo el evento de “Cine al aire libre” con la película de Cuestión 

de Tiempo. 

Jueves 15 Aplicación de Evaluaciones psicométricas  
-MMPI 

-Mini-mental 
A 26 elementos de Seguridad Pública para licencia de portación de 

arma de fuego. 
 

Viernes 16 Impartición de platicas Prematrimoniales. 
Se atendieron a 3 usuarios en asesoría psicológica 

Lunes 19 Aplicación de Evaluaciones psicométricas  
-Raven 
-Bender  

A 28 elementos de Seguridad Pública para licencia de portación de 
arma de fuego. 

Martes 20 Se atendieron a 2 usuarios en asesoría psicológica 
Se dio acompañamiento a la audiencia de “Escucha de menor” en el 

juzgado de Zacoalco de Torres a 4 niños. 

Miércoles 21  Aplicación de Evaluaciones psicométricas  
-MMPI 

A 28 elementos de Seguridad Pública para licencia de portación de 
arma de fuego 

Jueves 22 Se atendieron a 6 usuarios en asesoría psicológica. 

Viernes 23 Se atendieron a 3 usuarios en asesoría psicológica revisión de 
expedientes, descarga administrativa. 

Impartición de platicas prematrimoniales.  
1 asesoría gratuita para papás de paciente con cáncer. 

Lunes 26 Se atendieron a 4 usuarios en asesoría psicológica 
Se redacto el oficio al juzgado de Cd. Guzmán sobre el alta de un 

paciente de medidas cautelares. 

Martes 27 Se atendieron a 2 usuarios en asesoría psicológica  
Calificación de Evaluaciones aplicadas a los elementos de Seguridad 

Ciudadana de este Municipio. 

Miércoles 28   Se atendieron a 3 usuarios en asesoría psicológica 
Calificación de Evaluaciones aplicadas a los elementos de Seguridad 

Ciudadana de este Municipio. 
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Jueves 29 Se atendieron a 5 usuarios en asesoría psicológica 
Calificación de Evaluaciones aplicadas a los elementos de Seguridad 

Ciudadana de este Municipio 

Total de usuarios         45 asesorías psicológicas  
       56 elementos de Seguridad Ciudadana Evaluados  

 

 
_____________________________________ 

ANDREA BERENICE ASCENCIO VICENTE 
DEPARTAMENTO PSICOLOGÍA DIF 

 
 

AUXILIAR DEL DEPARTAMENTO DE PSICOLOGÍA DIF 

 
 

 
_____________________________ 

VALERIA CASTRO PEDROZA 
AUXILIAR DE PSICOLOGIA DIF 

 
 
 

 

FECHA ACTIVIDAD 

JUEVES 01 DE FEBRERO DE 2024  Se atendieron a 2 usuarios en asesoría psicológica. 

VIERNES 02 DE FEBRERO DE 2024 RED DE PSICOLOGOS. 

LUNES 05 DE FEBRERO DE 2024 No laboral 

MARTES 06 DE FEBRERO DE 2024 Capacitación para los Grupos de Desarrollo Comunitario en Guadalajara. 

MIERCOLES 07 DE FEBRERO DE 2024 Visita al Crucero. Se atendieron a 4 usuarios en asesoría psicológica. 

JUEVES 08 DE FEBRERO 2024  Se atendieron a 5 usuarios en asesoría psicológica. 

VIERNES 09 DE FEBRERO DE 2024 Permiso para faltar. 

LUNES 12 DE FEBRERO DE 2024 Taller del Adulto Mayor. 

MARTES 13 DE FEBRERO DE 2024 Aplicación de Evaluaciones a elementos de seguridad ciudadana. 

MIERCOLES 14 DE FEBRERO DE 2024 Se atendieron a 6 usuarios en asesoría psicológica. Cine al aire libre. 

JUEVES 15 DE FEBRERO DE 2024 Aplicación de Evaluaciones a elementos de seguridad ciudadana. 

VIERNES 16 DE FEBRERO DE 2024 Platicas Prematrimoniales. Calificar Evaluaciones de Elementos de 
Seguridad Ciudadana. 

LUNES 19 DE FEBRERO DE 2024 Aplicación de Evaluaciones a elementos de seguridad ciudadana. 

MARTES 20 DE FEBRERO DE 2024 Taller de Adultos Mayores en Barranca de Otates. Taller de Adultos 
Mayores DIF Centro. Se atendió a 1 usuario en asesoría psicológica. 

MIERCOLES 21 DE FEBRERO DE 2024 Aplicación de Evaluaciones a elementos de seguridad ciudadana. Charla 
Inteligencia Emocional a Grupo de Desarrollo en Verdía 

JUEVES 22 DE FEBRERO DE 2024 Se atendieron a 4 usuarios en asesoría psicológica. 

VIERNES 23 DE FEBRERO DE 2024  Honores a la Bandera. Difusión de material informativo. Gestión y 
organización de talleres y eventos conmemorativos. 

LUNES 26 DE FEBRERO DE 2024 Se atendió a 1 usuario en asesoría psicológica.  Derivación a Centro de 
Salud.   

MARTES 27 DE FEBRERO DE 2024 Taller de Adultos Mayores en Barranca de Otates. Taller de Adultos 
Mayores en DIF Centro. 

MIERCOLES 28 DE FEBRERO DE 2024 Se calificaron las evaluaciones a elementos de seguridad ciudadana. 

JUEVES 29 DE FEBRERO DE 2024 Se atendió a 1 usuario en asesoría psicológica.  Calificar Evaluaciones de 
Elementos de Seguridad Ciudadana. 

Total, de usuarios: Se atendieron a 23 usuarios en asesoría psicológica. 

16 de Septiembre S.N. Centro / Zacoalco de Torres Jalisco / C.P. 45750 / TEL. (326) 42 315 37 



 
 

 
 
 
 
 

DEPARTAMENTO DE PSICOLOGÍA UAVI FAM 
 
 

FECHA ACTIVIDAD 

Jueves 01 de febrero 
de 2024 

• Se atiende a 1 titular de derechos con proceso psicológico derivada 

de FISCALIA.  

• Se atiende a 1 titular de derechos con proceso psicológico derivada 

DIF. 

•  Presencia  en comparecencia expediente UAVIFAM: Canalización a 

PPNNA Tlajomulco para intervención correspondiente. 

Lunes 05 de febrero 
de 2024 

DIA FESTIVO NO LABORABLE: Conmemoración de la constitución mexicana 
de 1917. 

Martes 06 de febrero 
de 2024 

• Se atiende a 4 titulares de derechos con proceso psicológico 

derivada de FISCALIA.   

• Se atiende a 3 titulares de derechos con proceso psicológico 

derivada DIF.  

Miércoles 07 de 
febrero de 2024 

• Se atiende a 2 titulares de derechos con proceso psicológico 

derivada de FISCALIA.   

• Organización de expedientes.  

Jueves 08 de febrero 
de 2024 

• Se atiende a 3 titulares de derechos con proceso psicológico 

derivada de FISCALIA.   

• Atención a reporte en coordinación con trabajo social y Jurídico.  

Viernes 09 de febrero 
de 2024 

•  Se atiende a 4 titulares de derechos con proceso psicológico 

derivada de FISCALIA.  

• Se atiende a 1 titular de derechos con proceso psicológico derivada 

DIF. 

Lunes 12 de febrero 
de 2024 

• Se atiende a 1 titular de derechos con proceso psicológico derivada 

de FISCALIA.  

• Se atiende a 1 titular de derechos con proceso psicológico derivada 

DIF. 

• Actualización de inventario departamento UAVIFAM 

• Visita domiciliaria: Atención a oficio de Agencia del Ministerio 

público para localización de adolescente  

Martes 13 de febrero 
de 2024 

• Se atiende a 2 titulares de derechos con proceso psicológico 

derivada de FISCALIA.  

• Se atiende a 1 titular de derechos con proceso psicológico derivada 

DIF. 

• Actualización de inventario departamento UAVIFAM. 

Miércoles 14 de 
febrero de 2024 

• Visitas domiciliarias: 

✓ Localidad de San Marcos Evangelista 

✓ Localidad de El Briseño 

✓ Localidad de Andrés Figueroa  

Jueves 15 de febrero 
de 2024 

• (Reporte)  entrevista  a  menor de edad para descartar violencia.   

• (Reporte) – entrevista  a  menor de edad para descartar violencia. 

• 2 visitas domiciliarias.  
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Viernes 16 de febrero 
de 2024 

• Se atiende a 2 titulares de derechos con proceso psicológico 

derivada DIF. 

•  Actualización de expedientes. 

Lunes 19 de febrero 
de 2024 

• Se atiende a 2 titulares de derechos con proceso psicológico 

derivada de FISCALIA 

• Entrevista a 4 menores para descarta violencia.   

Martes 20 de febrero 
de 2024 

• Se atiende a 1 titular de derechos con proceso psicológico derivada 

de FISCALIA. 

• 1 entrevista a menor para descartar violencia.  

• Se teclean 5 entrevista para levantar denuncia.   

Miércoles 21 de 
febrero de 2024 

 

• Se atiende a 3 titulares de derechos con proceso psicológico 

derivada de FISCALIA.  

• 3 entrevistas a menor para descartar violencia 

 

Jueves 22 de febrero 
de 2024 

•  Se atiende a 3 titulares de derechos con proceso psicológico 

derivada de FISCALIA.  

• Se atiende a 1 titular de derechos con proceso psicológico derivada 

DIF. 

• Entrevista a padre de familia.  

Viernes 23 de febrero 
de 2024 

• Se atiende a 3 titulares de derechos con proceso psicológico 

derivada de FISCALIA.  

• Se atiende a 1 titular de derechos con proceso psicológico derivada 

DIF. 

  

Lunes 26 de febrero 
de 2024 

• Salida a fiscalía regional de Ciudad Guzmán, municipio de Zapotlán 

el Grande (Acompañamiento en la declaración ministerial de una 

adolescente)   

Martes 27 de febrero 
de 2024 

• Se atiende a 1 titular de derechos con proceso psicológico derivada 

de Derechos Humanos.   

• Se atiende a 3 titulares de derechos con proceso psicológico 

derivada DIF. 

Miércoles 28 de 
febrero de 2024 

• Se atiende a 5 titulares de derechos con proceso psicológico 
derivada de FISCALIA. 
 

Jueves 29 de febrero 
de 2024 

• Reagendar usuarios. 

• Se atiende a 1 titular de derechos con proceso psicológico derivada 
de FISCALIA. 
 

 
 

 
____________________________ 

BEATRIZ HERNANDEZ AVALOS 
DEPARTAMENTO DE PSICOLOGIA UAVIFAMA 
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DEPARTAMENRTO DE JURIDICO 
 

FECHA ACTIVIDAD 

Jueves 01 de febrero de 
2024 

• 1 asesoría legal: Divorcio – Canalización a Procuraduría social  

• Comparecencia expediente UAVIFAM: Canalización a PPNNA 

Tlajomulco para intervención correspondiente. 

Viernes 02 de febrero 
de 2024 

• Platicas prematrimoniales: 1 pareja  

• 1 asesoría legal 

Lunes 05 de febrero de 
2024 

DIA FESTIVO NO LABORABLE: Conmemoración de la constitución 
mexicana de 1917.  

Martes 06 de febrero de 
2024 

• 1 asesoría legal: Guarda y custodia 

• 1 asesoría legal: Guarda y custodia / pensión alimenticia – 

Acompañamiento al domicilio de la usuaria por sus pertenencias.  

Miércoles 07 de febrero 
de 2024 

• 1 asesoría legal: usuaria refiere situaciones de violencia familiar.  

Jueves 08 de febrero de 
2024 

• Elaboración de oficio a la Agencia del Ministerio Público sobre 
apoyo integral brindado a usuarios . 

Viernes 09 de febrero 
de 2024 

• 1 asesoría legal: Pensión alimenticia – Canalización a 

Procuraduría social  

• 1 asesoría legal: Divorcio – Canalización a Procuraduría social  

Lunes 12 de febrero de 
2024 

• Elaboración de Notificación a Ministerio Público sobre atención a 

usuaria que refiere situaciones de violencia familiar  

• Elaboración de inventario departamento jurídico y departamento 

jurídico UAVIFAM 

• Visita domiciliaria: Atención a oficio de Agencia del Ministerio 

público para localización de adolescente  

Martes 13 de febrero de 
2024 

• Contestación de oficios de apoyo integral a Agencia del 

Ministerio Público  

Miércoles 14 de febrero 
de 2024 

• Visitas domiciliarias: 

o Localidad de San Marcos Evangelista 

o Localidad de El Briseño 

o Localidad de Andrés Figueroa  

Jueves 15 de febrero de 
2024 

• Conferencia vía Zoom.  

• Asesoría legal a mamá de niña (Reporte) – Solicitud de 

consentimiento para que el personal de psicología la entreviste.  

• Asesoría legal a mamá de niña (Reporte) – Solicitud de 

consentimiento para que el personal de psicología la entreviste.  

Viernes 16 de febrero 
de 2024 

• Platicas prematrimoniales: 2 parejas. 

• Asesoría legal a tia de infante (usuario de UAVIFAM) 

Lunes 19 de febrero de 
2024 

• 1 asesoría: - Canalización a Procuraduría social  

• Organización de expedientes pendientes UAVIFAM  

• Atención legal a mamá de usuario de UAVIFAM  
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Martes 20 de febrero de 
2024 

• 1 asesoría legal 

• 1 asesoría legal: solicitud de régimen de visitas y convivencia  

• Visita domiciliaria  

Miércoles 21 de febrero 
de 2024 

• Elaboración de denuncia a Agencia del Ministerio Público  

Jueves 22 de febrero de 
2024 

• Elaboración de acta testimonial para registro extemporáneo 

(Dirigido a Registro Civil municipal).  

• Elaboración de oficios dirigidos a Agencia del Ministerio Público  

Viernes 23 de febrero 
de 2024 

• 1 asesoría: - Canalización a procuraduría social  

• Platicas prematrimoniales: 2 parejas.  

• Continuación de elaboración denuncia a Agencia del Ministerio 

Público 

Lunes 26 de febrero de 
2024 

• Salida a fiscalía regional de Ciudad Guzmán, municipio de 

Zapotlán el Grande (Acompañamiento en la declaración 

ministerial de una adolescente)   

Martes 27 de febrero de 
2024 

• Organización de expedientes usuarios de UAVIFAM  

Miércoles 28 de febrero 
de 2024 

• Captura de constancias de platicas prematrimoniales en 

plataforma en línea 

• Elaboración de oficios dirigidos a Agencia del Ministerio Público  

Jueves 29 de febrero de 
2024 

• Captura de constancias de platicas prematrimoniales en 

plataforma en línea 

• Elaboración de oficios dirigidos a Agencia del Ministerio Público  

•  

 

 
___________________________________________ 

ANA ISABEL MARCIAL MARÍN 
ENCARGADO DEL DEPARTAMENTO 

JURIDICO DEL SDIF – UAVI 
 
 
 

DEPARTAMENRTO DE REHABILITACIÓN 
 
 

Jueves 01 febrero 1 usuario 

Viernes 02 febrero 7 usuarios 

Lunes 05 febrero Dia festivo 

Martes 06 febrero 3 usuarios 

Miércoles 07 febrero 6 usuarios 

Jueves 08 febrero 6 usuarios 

Viernes 09 febrero 6 usuarios 

Lunes 12 febrero 4 usuarios 

Martes 13 febrero 5 usuarios y 1 descuento 

Miércoles 14 febrero 5 usuarios y 1 descuento 
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Jueves 15 febrero 4 usuarios 

Viernes 16 febrero 5 usuarios 

Lunes 19 febrero 3 usuarios 

Martes 20 febrero 2 usuarios 

Miércoles 21 febrero 7 usuarios y 1 descuento 

Jueves 22 febrero 7 usuarios 

Viernes 23 febrero 8 usuarios 

Lunes 26 febrero 6 usuarios y 1 descuento 

Martes 27 febrero 5 usuarios y 1 descuento 

Miércoles 28 febrero 6 usuarios y 1 descuento 

Jueves 29 febrero 4 usuarios 

 Total: 100 usuarios y 9 descuentos  

 
 

 

_________________________________________ 
L.F.T. DIANA LAURA VIRGEN GARCÍA 

DPTO. UBR TERAPEUTA FÍSICO 
 
 
 
 

PROGRAMAS DE ASISTENCIA SOCIAL 
 

ASISTENCIA SOCIAL ALIMENTARIA EN LOS PRIMEROS 1000 DÍAS DE VIDA 
 
 

DIA ACTIVIDADES  

01 febrero 2024  Acomodo de oficina 

02 febrero 2024 Trascribir inventarios en Excel. 

05 febrero 2024  Dia no laborable 

06 febrero 2024 Trascribir inventarios en Excel. 

07 febrero 2024 Se descargaron he imprimieron temas de orientación alimentaria. 

08 febrero 2024 Se realizaron formatos de limpieza y fumigación correspondiente 
al mes de enero. 

09 febrero 2024 Se imprimieron evaluaciones para beneficiarios. 

12 febrero 2024 Se descargaron he imprimieron formatos de comités de 
contraloriasocial2024. 

13 febrero 2024 Se recogió y se limpiaron las bodegas. 

14 febrero 2024 Se recogió y se limpiaron las bodegas. 

15 febrero 2024 Se realizo acomodo de comités de contraloría 2024 y se envió a 
DIF jalisco. 

16 febrero 2024 Se realizo acomodo de comités de contraloría 2024 y se envió a 
DIF jalisco. 

19 febrero 2024 Se descargaron he imprimieron listas de firmas para la entrega de 
despensa. 

20 febrero 2024 Se descargaron he imprimieron listas de firmas para la entrega de 
despensa. 

21 febrero 2024 se apoyó en la descarga de listas de asistencia al programa de 
alimentación escolar. 

22 febrero 2024 se apoyo en la descarga de listas de asistencia al programa de 
alimentación escolar. 
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23 febrero 2024 Se corrigieron expedientes y se escanearon. 

26 febrero 2024 Se corrigieron expedientes y se escanearon. 

27 febrero 2024 Se descargaron he imprimieron temas de orientación alimentaria. 

28 febrero 2024 Capacitación circular 002. 

29 febrero 2024 Se descargaron he imprimieron temas de orientación alimentaria. 

 
 

___________________________________ 
MARIELA GUADALUPE ROSALES BELECHE 

PROMOTORA DEL PROGRAMA 1000 DÍAS DE VIDA 
 
 
 
 

 
PROGRAMA DE ASISTENCIA ALIMENTARIA A GRUPOS PRIORITARIOS 

(PAAGP) 
 

DIA ACTIVIDAD REALIZADA 

01 FEBRERO  Revise el correo y la plataforma de DIF Jalisco.  

02 FEBRERO  Limpieza de la bodega.  

05FEBRERO   Dia no laborable.  

06 FEBRERO  Revisión del correo y plataforma. Atención a las personas que vienen a 
pedir información. 

07 FEBRERO  Revisión del correo y plataforma. Atención a las personas que vienen a 
pedir información. 

08 FEBRERO  Revisión del correo y plataforma. Atención a las personas que vienen a 
pedir información. 

09 FEBRERO  Limpieza de bodega.  

12 FEBRERO  Revisión del correo y la plataforma de DIF Jalisco.  

13 FEBRERO  Revisión del correo y la plataforma de DIF Jalisco. 

14 FEBRERO  Revisión del correo y plataforma. Atención a las personas que vienen a 
pedir información. 

15 FEBRERO  Organización de la oficina.  

16 FEBRERO  Apoyo a los comedores asistenciales.  

19 FEBRERO  Apoyo a los comedores asistenciales. 

20 FEBRERO  Limpieza de la bodega.  

21 FEBRERO  Apoyo a los comedores asistenciales. 

22FEBRERO  Apoyo a los comedores asistenciales. 

23 FEBRERO  Revisión del correo y apoyo en la recepción 

26FEBRERO  Revisión del correo y apoyo en la recepción  

27 FEBRERO  Limpieza de la bodega.  

28 FEBRERO  Capacitación de la circular 02. 

29 FEBRERO  Apoyo en la recepción y revisión del correo.  

 

 
 

__________________________________ 
CINTIA REYNAGA SEVILLA 

PROMOTOR DEL PROGRAMA PAAGP 
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ALIMENTACION ESCOLAR 
 
 

 
 

________________________________ 
LAURA SUSANA MADRIGAL VÁZQUEZ 

PROMOTORA DEL PROGRAMA DE DESAYUNOS ESCOLARES 
 

 
 
 

COMEDORES ASISTENCIALES PARA ADULTOS MAYORES 
 

 

DIA ACTIVIDAD REALIZADA 

01 FEBRERO  Cheque plataforma para ver quiénes eran los beneficiarios y dejar 
plataforma con la cantidad que nos piden. 

02 FEBRERO  Salí a los domicilios de los beneficiarios para decirles que ocupaba su 
documentación actualizada. 

05FEBRERO   No se laboró. 

06 FEBRERO  Salí a los domicilios de las personas beneficiarias a recolectar su 
documentación. 

07 FEBRERO  Cheque su documentación que estuviera completa para elaborar sus 
carpetas nuevas con documentación actual 2024. 

08 FEBRERO  Acomode cada documentación de los beneficiarios en sus carpetas. 

 
 

 

 

DIA ACTIVIDADES  

01 Febrero 2024 Organización de expedientes 2024 

02 Febrero 2024 Descarga de formatos alimentación escolar 2024 

05 Febrero 2024 Día no laborable  

06 Febrero 2024 Inventarios 2021- transcribir en Excel  

07 Febrero 2024 Acuse sellos planteles escolares, acta constitutiva de comités  

08 Febrero 2024  Acuse manual menús, impresión de formatos para recabar sellos de 
diferentes planteles escolares  

11 Febrero 2024 Guía municipal de supervisión operativa de planteles  

12 Febrero 2024 Acuse reglas de operación, carta compromisos,  

13 Febrero 2024 Limpieza de bodegas  

14 Febrero 
2024 

Calendarios días hábiles 2024, 

• organización de formatos para dicha verificación DIF Jalisco  

15 Febrero 2024 Organización y resguardo de documentos 2023 de la oficina  

18 Febrero 2024 Encuestas de satisfacción alimentación escolar  

19 Febrero 2024 Encuestas de frecuencias alimentación escolar  

20 Febrero 2024 Programación mensual de distribución de alimentos en modalidad caliente 
Enero  

21 Febrero 2024 Programación mensual de distribución de alimentos en modalidad caliente 
Febrero  

22 Febrero 2024 Programación mensual de distribución de alimentos en modalidad caliente 
Marzo  

25 Febrero 2024 Programación mensual de distribución de alimentos en modalidad caliente 
Abril y Mayo   

26 Febrero 2024 Elaboración de 42 recibos e impresión  

27 Febrero 2024 Llenado de formulario de listas de asistencia enero  

28 Febrero 2024 Llenado de formulario de listas de asistencia febrero   

29 Febrero 2024 padrón transparencia / comités 2024 / cartas compromiso  
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09 FEBRERO   Llene su estudio socioeconómico de cada beneficiario.  

12 FEBRERO  Continúen con la información del estudio socioeconómico. 

13 FEBRERO  Termine de llenar la documentación del estudio socioeconómico de los 
beneficiarios. 

14 FEBRERO  Imprimí las listas de asistencia de los beneficiarios que quedaron registrado 
en plataforma. 

15 FEBRERO  Salí a recolectar las firmas de los beneficiarios de las localidades. 

16 FEBRERO  Estuvimos localizando a los adultos mayores para invitarlos a un evento 
que se realizó en DIF. 

19 FEBRERO  Salí a recolectar las firmas de los beneficiarios de Zacoalco. 

20 FEBRERO  Acomode las listas de los rociones de los desayunos y comidas para subir a 
plataforma la información. 

21 FEBRERO  Estuve acomodando la documentación de cada beneficiario junto a su 
estudio socio económico en cada carpeta. 

22 FEBRERO  Seguí acomodando la documentación en sus carpetas. 

25 FEBRERO  Seguí acomodando documentación de los beneficiarios. 

26 FEBRERO  Termine de llenar la información y acomodar la documentación. 

27 FEBRERO  Apoye a Valeria con lo de talleres de adulto mayor 

28 FEBRERO  Acomode las carpetas por orden y en su lugar ya terminadas con toda su 
documentación. 

29 FEBRERO  Apoye en programa PAAGP 

 
 

_______ _________________________ 
MARIA IRENE ORNELAS ROSALES 

PROMOTORA DEL PROGRAMA DE COMEDORES ASASITENCIALES DE ADULTOS MAYORES 
 
 
 
 
 

DESARROLLO COMUNITARIO DEL SMDIF DE ZACOALCO DE TORRES 

FECHA ACTIVIDAD 

01 DE FEBRERO DEL 

2024 

Cuidado de una menor de edad. 

Llenado de documentos y recolección de firmas del grupo de desarrollo 

comunitario del San Marcos Evangelista. 

Visita al grupo de desarrollo comunitario de San Marcos Evangelista 

para hacer el levantamiento de acta de baja de actividades.  

02 DE FEBRERO DEL 

2024 

Llenado de documentos del grupo de desarrollo comunitario de San 

Marcos Evangelista para entregar a DIF Jalisco.  

Acomodo de documentos de los apoyos entregados a los usuarios del 

departamento de trabajo social. 

05 DE FEBRERO DEL 

2024  

No laboral (Día de la constitución).  

06 DE FEBRERO DEL 

2024  

Capacitación en Guadalajara sobre los grupos de desarrollo comunitario 

para el 2024  

07 DE FEBRERO DEL 

2024  

Organización de documentos para las reuniones de grupos de desarrollo 

comunitario de Verdia.  

Aplicación de estudios socioeconómicos para apoyos mensuales.  
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08 DE FEBRERO DEL 

2024  

Aplicación de estudios socioeconómicos para apoyos económicos 

mensuales.  

Atención a un usuario para dar informes sobre los certificados de 

discapacidad.  

Elaboración de la lista para los certificados de discapacidad.  

09 DE FEBRERO DEL 

2024  

Elaboración y conformación del grupo de desarrollo comunitario de 

Verdia.  

Apoyo para la compra de láminas para una persona de la delegación de 

San Marcos Evangelista.  

12 DE FEBRERO DEL 

2024  

Elaboración de documentos para la conformación del grupo de desarrollo 

comunitario de Verdia.  

Visita a Verdia para la conformación del grupo de desarrollo comunitario 

y realizar el llenado de documentos.  

13 DE FEBRERO DEL 

2024  

Recibí documentos para el certificado de discapacidad.  

Recibí documentos para otorgar apoyos económicos mensuales.  

14 DE FEBRERO  DEL 

2024  

Aplicación de estudios socio económicos para los nuevos expedientes del 

año 2024 y poder entregar apoyos económicos.  

15 DE FEBRERO DEL 

2024  

Ordenar documentos para la entrega de certificados de discapacidad.  

Aplicación de estudios socioeconómicos para la entrega de apoyos 

mensuales.  

16 DE FEBRERO DEL 

2024  

Permiso  

19 DE FEBRERO DEL 

2024  

Entrega de documentos de las personas que solicitaron el certificado de 

discapacidad y llamadas a las personas. 

20 DE FEBRERODEL 

2024  

Visita del doctor Humberto quien nos ayuda a otorgar certificados de 

discapacidad a las personas que solicitaron previamente.   

21 DE FEBRERO DEL 

2024  

Organización de los documentos que se requieren para la visita a Verdia 

con el grupo de desarrollo comunitario.  

Visita al grupo de desarrollo comunitario de la delegación de Verdia con 

el tema de Inteligencia emocional impartido por la psicóloga Valeria 

Castro.  

22 DE FEBRERO DEL 

2024  

Entrega de apoyo económico para transporte 

Entrega de apoyo económico para transporte 

Entrega de apoyo económico para transporte 

Entrega de apoyo económico para transporte 

Entrega de apoyo económico para transporte 

23 DE FEBRERO DEL 

2024  

Recolección de firmas del grupo de desarrollo comunitario de San Marcos 

Evangelista.  

26 DE FEBRERO DEL 

2024  

Entrega de apoyo económico para tratamiento de hemodiálisis 

Entrega de apoyo económico para transporte 

27 DE FEBRERO DEL 

2024  

Realización del diagnóstico participativo y programa de trabajo del grupo 

de desarrollo comunitario de Verdia.  

28 DE FEBRERO DEL 

2024  

Ida a Guadalajara para participar en el encuentro de mujeres 

emprendedoras por Jalisco.  

Ida al hospital civil antiguo de Guadalajara para realizar los trámites de 

defunción de una persona que vivía en situación de calle y se encontraba 

internado.  
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29 DE FEBRERO DEL 

2024 

Aplicación de estudio socio económico para descuento de UBR.  

Realización del diagnóstico participativo y programa de trabajo del grupo 

de desarrollo comunitario de Verdia. 

 

 

________________________________________ 
MARITZA ANAI DIAZ ZACARIAS 

PROMOTORA DE DESARROLLO COMUNITARIO 
DEL SMDIF DE ZACOALCO DE TORRES 

 
 

 
 
 

INFORME DE ACTIVIDADES JURÍDICO TRANSPARENCIA. 

 

 
Jueves 01 de 

Febrero del 2024 

• Se realizo la revisión de la PTN (Plataforma Nacional de 
Transparencia) y el correo oficial de la Unidad de Transparencia para 
checar las nuevas solicitudes recibidas.  

• Se entregaron oficios de requisición de información a la Unidad de 
Contabilidad.  

Viernes 02 de 
Febrero del 2024 

• Se entregaron formatos de solicitud de información a la unidad de 
Trabajo Social.  

Lunes 05 de 
Febrero del 2024 

• Dia no laborable.  

Martes 06 de 
Febrero del 2024 

• Entrega de informe mensual de actividades de Enero 2024. 

•  Se realizo la respuesta a una solicitud a la Unidad de Transparencia, 
vía correo electrónico.   

 
 

Miércoles 07 de 
Febrero del 2024 

• Se realizo la entrega de documentos actualizados de este nuevo año 
2024.  

• Se realizo la contestación de PNT (Plataforma Nacional de 
Transparencia) por parte de la Unidad de Trabajo Social.  

• Se realizo la contestación de una solicitud de transparencia del área 
de Contabilidad.  

Jueves 08 de 
Febrero del 2024 

• Se realizo acomodo de documentos y carpetas de la Unidad de 
Transparencia.  

Viernes 09 de 
Febrero del 2024 

• Se realizo el acomodo de los nombramientos del personal que 
actualmente laboran el DIF.  

• Acomodo de carpetas de los expedientes de APCE.  

 
Lunes 12 de 

Febrero de 2024 

• Se realizo el acomodo de expedientes y documentos del área de 
transparencia. 

• Se realizo el escaneo de documentos que se corrigieron para subir a 
la pagina de transparencia de DIF.  

Martes 13 de 
Febrero del 2024 

• Se concluyo con el acomodo de expedientes y documentos de la 
Unidad de Transparencia.  

 
Miércoles 14 de 
Febrero del 2024 

• Se realizo oficio de PLAN DE INVIERNO para complementar la 
justificación de los artículos entregados.  

• Escaneo de nóminas 2023 que se corrigieron para volverse a subir a 
la pagina oficial de DIF ZACOALCO.  
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Jueves 15 de 
Febrero del 2024 

• Se realizo acomodo de archivos de nominas en el nuevo formato para 
subirlas a la pagina oficial de DIF ZACOALCO.  

Viernes 16 de 
Febrero del 2024 

• Se entrego al área de Contabilidad un oficio de requisición de 
información para dar respuesta a una solicitud de transparencia.  

 
 
 
 
 

Lunes 19 de 
Febrero del 2024  

• Se realizo el envió de los informes  mensuales de Octubre, Noviembre 
y Diciembre para subirse a la pagina oficial de DIF ZACOALCO.  

• Registro en la bitácora de solicitudes que llegaron vía Correo 
electrónico y PNT (Plataforma Nacional de Transparencia).  

• Se finalizo con el acomodo de los nuevos formatos de la nómina.  

• Se realizo una contestación de la Unidad de Transparencia vía correo 
oficial.   

• Apoyo en entrega de oficios a la alcaldesa de informes mensuales del 
mes de Agosto, Septiembre, Octubre, Noviembre y Diciembre.  

Martes 20 de 
Febrero del 2024 

• Se realizaron dos contestaciones de la Unidad de Transparencia vía 
correo oficial.  

 
Miércoles 21 de 
Febrero del 2024  

• Se realizo el chequeo de la pagina de DIF ZACOALCO y posteriormente 
se realizo lo que cada área le corresponde. 

• Se realizo oficio de la justificación del seguimiento de la numerología 
de los registros de las solicitudes de transparencia.  

Jueves 22 de 
Febrero del 2024  

• Se continuo con la clasificación de lo que le corresponde a cada área 
en la pagina de DIF ZACOALCO.  

Viernes 23 de 
Febrero del 2024 

•  

Lunes 26 de 
Febrero del 2024  

• Se realizó la revisión de correo electrónico oficial de DIF ZACOALCO y 
también de PNT.  

Martes 27 de 
Febrero del 2024 

• Descarga administrativa con organización de archivos de la Unidad de 
Transparencia.  

Miércoles 28 de 
Febrero del  2024  

• Descarga administrativa de nombramientos.  

Jueves 29 de 
Febrero del 2024 

• Se realizó una contestación de transparencia. 

• Realización de reporte mensual de SIRES de Enero 2024.  

 
 
 
 

________________________________________ 
LIC. LUZ JULIANA LÓPEZ GÓMEZ 

ENCARGADO DE TRANSPARENCIA 
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DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD, ADMINISTRACION Y FINANZAS 
 
 
                           Ingresos Correspondiente al Mes  
 
 

DEPARTAMENTO  IMPORTE  

PSICOLOGIA  $                          8,100.00  

UBR   $                        11,250.00  

PLATICA PRE MATRIMONIALES   $                          1,400.00  

A. JURIDICO   $                             700.00  

HOMEOPATIA   $                                     -    

TALLER DE LENGUAJE   $                                     -    

CANCAHAS   $                          5,000.00  

APORTACIONES   $                          1,190.00  

CUOTAS DE RECUREPACION   $                               50.00  

RENVOLSOS   $                          3,496.00  

SUBSIDIO CORRESPONDIENTE DEL MES   $                      350,000.00  

TOTAL   $                      381,186.00  

 
 

APOYOS CORRESPONDIENTES AL MES    

   
APOYOS A PERSONA POR EL MES DE FEBRERO  2024 
 
    

 NOMBRE   IMPORTE    

APOYO A MEDICAMENTO   $                          1,000.00   

APOYO DE TRANSPORTE   $                        12,997.00   

APOYO ESTUDIOS MEDICOS   $                          2,146.00   

APOYO A VIVIENDA   $                          2,120.00   

TOTAL   $                        18,263.00   

 
 

  GASTOS GENERADOS CORRESPONDIENTES AL MES    

    

 CONCEPTO   IMPORTE    

 COMISIONES BANCARIAS   $                          1,251.18   

 SUELDOS   $                      199,423.62   

 PAPELERIA   $                          6,917.00   

 GASOLINA   $                        10,422.97   

 GAS 2925.88  

 VIATICOS PERSONAL   $                          1,876.50   

 ALIMENTOS   $                        17,285.62   
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TELEFONO  399.99 

RENTA DE IMPRESORA  0 

ELABORACION DE FORMAS OFICIALES   $                          1,542.80  

AGUINALDOS PARCIAL  $                        40,000.00  

SEGUROS VEHICULOS   $                        19,023.29  

TOTAL  

 $                      
301,068.85  

  

  

TOTAL  

 $                      
319,331.85  

  

  
 

 
 
 

_____________________________________ 
OFELIA ENCARNACIÓN HERNÁNDEZ 

DPTO. DE CONTABILIDAD 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
ATENTAMENTE 

ZACOALCO DE TORRES, JAL. A 27 DE MARZO 2024  

“2024, Año del Bicentenario del Nacimiento del Federalismo Mexicano, así como de la 
Libertad y Soberanía de los Estados” 

 
 
 

 
_______________________________________________ 

LIC. PAOLA ADRIANA MONTES MARTINEZ 
DIRECTORA DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE 

ZACOALCO DE TORRES, JALISCO 
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